
МуЕ м ц иллл ь Ео Е Б юджЕтI!оЕ оБ llЕоБ рдз ов дтЕ]I ь ЕоЕ yI! рык nE н п Е
(СрЕпЕяя оБIцЕоБ рlзовдтЕJIьЕля lцко]Iд J|f! ] с. ГиJIя н ь!,

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке обработкп и зrщrте персовяльаьп ддяаых

1, обчrпе положепп!
1,1, Нафоящее Положепие об обрвботке п зfiцrто персоящъвых дапвых

(дмее tIоложевие) регул,рует порядоk полученйя. обработкп,
храяения и обеспечеяпя колф{депцrшьвостя птсопацьпъв даяных в
муяпцппшьном бюмФом образомтеm!ом )лrреждеяqя (Средняя

общеобразовательнм школа Nsl с, ГшяяьD (дшее Учреждеяие)
Федермьяоrc закова от 27,07.2006 r, jv! l52_ФЗ 'О персовмьяых даввых'(дФее _

Закон N, 152-ФЗ), Феде!мьяого закова от 27,07 2006 г N, l49-ФЗ "Об йнформации,

пнформац!ояпьп о защитс лffформаlrии
ПрфmdьсФа Российской Федерацпп от 15,09.2008 Лs 687 "Об }тверждеяии
Положевяя об особенвостях обработки пфсоямьш дшш, ос}щестыяемой без

сродств автоматлзации'!, а та(яе в соотвtrтвии с уставом
Учреr(демя п локмъпымп пормбтпввыми правовьiмй апдми,

1.2. Основяой задачеfi Уте*дения в облбстп ззцить! персовшъных даяяых
являфя обеспечеяrе в соответствпи с здководатФьфом Росспйстой Федерацпп
обработки переовмьяых даяяъя работников Утеждеяпя, облrающпся , пх

родителей Gаkояных представлтФей), д fuже персояцъяьп давяьн,
содержашичся в докуvерrах. пол}аерUых и1 л!уh о!,dлJlшии, обршелип
грмдш, rgьп субъектов персоямьяц даЕвп

1.3. В яафоящем Положении исполвуются следую!rие термины и



. Блокированrе пе!соямъяьж даввых - времеяяое прекращояrе сбора.

даввых, вт, q, п передачп
. Докумеяпроваявая ,яформация - ификспрованнм яа матер,шъном

яосителе путем докумепт!ровави, ияформация с реквизmами,
о!редФить такую шформацпю или ее материдьяъ,й носитель,

. Ияформационная сrстема персояшъньп данных - совок}пвость

!ерсоЕuьпых данвых, содерхащлхся в бфе да!Еых, а также ияформациоввых

техЕологий и технrческп средств, позволяющих осуцестыль обработку та(их
перtо!fuьrь,ч ev ши беl

. иffформацпя любые сведевия (фобurеtsия, данвые) незФисимо от формы
их представлеяия, Исполъзоваяrе персонФьяых дая!ых - действия (операцип) с

пегсоrв бными Dаuuыми. coвepJdevb.e олера ороv в lелл приняmq оеше"vй илу

совершения ипых действий, порождаюцих юридические поФедствия в отвошеяии

субъеФ персояшьяых давяьж пли других лиц лrбо !яым об!шом затаmвмщпх
права й свободы субъектаперсояшьных даняых ил, друглх лrц,

. конфiденUид"tsосIь -ер.ормоньп дФьD,ч - об,)аlФьtsое для соблю_еdJя

оператором или иным полуФвшпм доступ к персоЕмьЕым даяньм ляцом

требоваяпе яе допускать их распрострапения бе] согласrя субъекта персонмъяъя

даяпых илй нмиФя ияого закоя!ого осяования, обеспечепия кояфлденцпшьвости

персояФьных даянъп Ее трсбуется в Ф)чае обетичивавпя персоЕмъgых даппь'х и

в отношепии общсдоступвых персовФяьв дапных Обезличиваяие персоямьвъв

даввых - действия, в результате которьй вевозмояяо олределить прияадlежность

лерсо!мъвых даппых ковкрФому субъекry персовuъвьп давнь!х, Обработка

пе!сояdьяых давяых - действия (операци ) с персояоьяыми даввыми: сборj

сиФематлrацля, вжоплеяие, храяейq уточпенпе (обяошевие, иэменение),

расп!остравение (в т, ч- передача), обезлпq,вавие, блокироваяие,

уничтожепие персопмьвьlх даяяъп ! др,
. Общедосryппые персояФьяые даяЕь]е - персолdъные данные, !а лоторьlе

с федермьЁъlми !аспростшяется тебование
соблюдения ковфпдевц к которъ,м предофавлея доступ

веогравиченного крга лпц с согласяя субъекта персовальных давяых,
. сOе!ениq о .)бьекlе lеplочтьньп дdннlп чо г быlь в , юбое вреч9

общедостдЕrх истосвrков персонФьЕых даяяьв по т!сбовавию
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субъекта пе!соваjьпьп дшяьп или по рошению диреmра Учеr{дения, либо по

решеяию суда или иных уполномочсIФх rcсударсвеяяьп органов,

. оператор - юридиqеское лицо (Усреждеяпе), орг lизуюцее и (,ли)

осуществляющее обработху персовФьяых даняых, а таше олредdяющее цели и

содержавие обработки персовmвьп дапвы{.
. персояdьяые даввые _ любая шформацrя, Фяосящ8ся к фяэичесхому

лицу, опрсделеяному ил! оп!еделяемому яа осяовапии такой пяформацrr, в т, ч :

то фамилш, имя, опФпоi rcл месяц, дата и !,есто роя{девпяl адрес ре.лстрации;
семейяое, соцrФъяое и имуществеgпое положеяиеi обраован еj профессия;

доходы] другм ипформалия, определяемая яормативяо_правовь,Nlи дюа!lп РФ в

области трудовых отяошеяий и обраэовдяпя, яо!матrвяымп п распорядительяьш,
докумеflтамл Мивобрнаукп России, gастояцим ГIФтожевием 

' 
Iокшьными

яорматпвяыми актамп Учрехдения,
. Работвrки лпца, имеюцие 1рудовые Учреждеяпем, либо

кандидаты ва вакавтяую должяостьj всryпивц е с Учреждепием в отяошения по

поводу п!rема ва работу,
. Распростраяевпе персояФьяых давяш - действпя, яап!авлеяпые на

передачу персопмьяых давяьп оп!еделеlвоi{у кругу лиц ли на озя*омлсние с

персоямьяымп даявыми яеог!авичеtsяого круга ляц, в т, ч, обвародоваппе

персонмьвых дапных в средстваt массовой ивформац!п, рамещеяrе в

ппформациояяо.тФекоммуникациопяьп сетях илп п!едосташение досryпа к

f, ерсонdьным даппым как!м-лпбо,яым слособом,
. субъекты персоямьЕп дмffьd Учреждеп!я (дшее - субъекть0 посптели

персоямьяых даппых, в т, ч рабФники Учреждеяияj обriмщхося и ж родптФи
(заковвые представптели), передавшие сво! персонмьяые даннь!е Учре,{деяия яа

Dоброволыlоп гребовачиJ - орwаlивJо-

правовых етов для их прпома, полуqения, поrск4 сбора, систематиздци,,

ваюплев!я, хранеяияj уточяепияl обвошсвIiяl

распростапения (в т, ч, передачи), обезлпqвавпя,
дdлiJi , vаlерtФDные объе Фl илu )с-ройсlва '

оп!еделеяяыми физиффпмп свойстмми, позволяюцими использовать их для

записи, хравеяпя и счrмвамя персонмъвых даяных,
. Тиловая форма докумеята - дохумевт, лозволяющпй упорядоч!тъ,

mmзпроваъ и облегчйть процессы подготов@ докумевтов,

*J -



. Уяrmожеяие пе!совшьяш даЕяьп - дейсвпя, в результате которыл
происходит безвозвратяФ }трата пе!сояшьвп давяьв в информацrояяш
сусеуах персонмоььь l, униФFенуе vаlериrьныч носгелей
персовФьяъп дшвых,

. Укруп!еявъiй пе!еqеяь персояшьяп даЕпых - перечень персоядъпых

да!вых субъеповj определеввых к обработке операmром в каждом crpykrypвoМ
подрФделении Учрежденrя,

1,4. Персоямъяые давяь]е защищмтся от несдкциопироваяного досryп8 в

яормаmяьм правовымп апамff РФ. !ормативво

распорядительвыми аюами п рекомевдациями реryлируюцйх оргаяов в областп

защиты ипформация, а такхе утвержденными регламеятамп и инстукциями

1.5. Персонмьяые дашые отяосятся к категории копфпдепцимьяой
ипформации Режим ко!флденцимъяооп персояшъных даяfiых снrмаФся в

случм обезлпчrвани, илп по пстечеяип 75 лФего срока хршеяияl еслй ияое яе

1.6. Должвостяые л!ца Учреждеяияl в обязанвости которых входит
обработка персоншьпых да!яьп субъектов, обеспечшают кмдому субъеmу

,я с документN, и матер!Фамп, непосредственво

затрагивающим, его права и свободъ!, если ппое яе предусмотеяо закопом

1,7, Порядок обработки персонмъяьп дд!!ых в Утождеяии утверждается
директором Учреждеяия Все работник, Уqрежде!ия должпы бьlтъ о]накомлень,

под росписъ с ьастоя!rпм Положеялем в !едакцпп, действующей па момепт

2, Ор.ан{!дцпя полученпя п обработк персояальяых даяяьц

2,1, Получеяrе персояаjьяых даяяых оператороij осуlllествляется в

яо!матпввыми п!авовь!мп *там, РФ в области 1тудовых

отяошеппй u обраованrя, яормативнымп п распоряд!телъ!ыми докумеlтамя
Министерства об!шФмия и науки Росспйской Федерацпи, настояциv
Поrояе!ием, локшьным вормативяымй амми Усреждения в случае сог]rасия

субъектов на обрабmку пх !ерсоЕщьяъп даввых,
2.2. Оператор пе!сопдьяъп лаппых не вправе требовать от субъекта

предостамения ,яформации о ! расовой принадлежвостп,

голи flес (/ч и релt, поlнь,I } бе^д., ио^, и часlной хи 1ни
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2.З.Бе] согласrя субъеrтов осуцсФвляется обработка общедоступвых
персовmъЕых даянь!х ил даввыхj содержащихтолью фамилии, имФа и ФкФм.

2,4.Обработка и,спользовавrе персояшьяых даЕяън осуществляФся в целях,

укшанных в соглашсвяп с субъеюамп, а тме в сryчап, п!едгусмотрсппых
пормативпыми правовыми апамп РФ п локшьвыпlи норматпвпъ,ми апами.
припятымп в !амках компФеяции Учреяtдсяия в соотвоrcтвии с зыонодателъствоNJ

2.5. В случас увольtоппя пл, отчислсвия субъепа опсратор обязФt
незамсдrительно прекратmь обрабmку персо!мьвъв даняых и уппчтожпть
сооlзфсlв}юU пслсрсондьlые данные всрок.] егревыLdюшй l!илJар!сбочJ\
дпеЙ с даm доФжения цели обработкп персонФьвых данных, если иное не
предусмотрояо закояодатсльством РФ лябо догово!ом с субъеюом

2,б, Правrла обрабйки персояшьных даввьк
устаяавливаются отдельными регламентN, и иgструкциями оператора,

2,7, Персондьвые дая!ые хравятся в буммпом и (или) электрояяом виде

цепlрмпзованяо или в соотвФствуюцих струкryрлых лодраделенип Учреждеяия
с соблюдением предусмотеялъп нор!втпввыми правовь,NJи mами РФ мер по

защите персопмьпых даппых
2,Е, II!аво !а обработку пе!соямьЕьп давяых предоставляФся работникам

Учрехденrя, опредФеяным укрупнеяным перечнем персо!Фьяых данных,
используемых работяиками структу!вых подраделеdий и (или) до,lжяостными
лицами Уsреждения, а также распорядителъными докумеtsта!{и и ияым'
плсьменяъ,м, уквавиямп операто!а

2.9. Осущсстшять обработкf и храgеппс копфиденцимьных даннь]хj ве

учупненный перечеяь персояmьяых даяяых, используемых

рабФниками стуктуряых подрфдФе!ий и (илп) доrжпостнымп лпцамя

Учреждения, ]алреU]ается,

2.10, Работtsпки стуктуряых подрsделеяий и (пли) должвостпьlе лица
Уqре*дения, проводящие сбор персоЕшьных давных яа осЕовавr, укрупвенного
перечняj обя]анъ! сохраяять п ковфrдеЕц!мъяость,

2,11, Персонdьвые даяяь!е при их яеавтомапзпроваввой обработхс

обособляются ф йной ияФормацйп, в чафпосm !утем фпксации п яа отделъяых

материапьных (бумжном или элеkтонном) носителй персояшьвьR даяяъR (дФее

- матримьпыс поситслп)j в специшьных рФдслd ялп яа полfl форм (блаякоФ.
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2.12. При фиксации персовмъпых данных Еа мате!ямъяых
долускаФся рамещевие ва одяом матерямьяом яосrтФе псрсопФъных даяЕьн,
цеlи обрабоl<и rоlорьп ra

ILlq обрабоliJ Dд-ичUь,х \а -е,ооий персоrа оныч .OdUоа. о()шес,м,емой
бсз пспользования с!едсв автоматrзацип, исполъзуются отдельвые материшьные

носитФп д?lя квждой категорпп,

2,1З, Лица. осуцестыФщrе обработif l(ерсопшьвых данных беr

средств автомат!зац!я (в т, ч, работяrки Учреждения или лица,

осуlлестшяющие такую обработку по договору с Учрехдением), ияформяруются

_о фете обработкп ими порФяФь!ых давныхj
,о категорrя обрабавваеБв пе!соязльвъв дав!ыхi

об особеп!остп п правилах осуцествлеяпя теой обработки, уфавовлевяых норма-

тиввыNlп правовымл аФми федермьяых оргшов исполнительвой шастя] оргаяов

исполяителъной власти Чеqеяской Республикй, а также локмьными порматявяымп

2,14. При ислоль]овая@ т!повых форм докумевmв, харапер ияформацлп в

которых предполаrап,ли допускает включение в них персоЕмьяых да нь,х (дшее

типовая форма), должtsы соблюдаться Федующие условпя]
_тrповая формадокумевта содержпт сведеяия о цели обработк! псрсовdьньN

данных, осуществляемой бе] использования средств автоijатизацииi яаименовавие

Учреr<дения; ад!ес Уч!е*деяrя. фамилию, п адрес субъеюа
персояdьных дапныхi источяrк попуqеяпя пеясолщьньп даявыхi срокп обработки

персопmьЕп данпых] перечеяъ действпй с персоямьнымп дап!ыNlи, (оторые

буд}т совершаться в процессс пх обработкяi общее оппсание используемых

Учреждением способов обработкп персонмьЕьк дал ых,

при веобходпмосм получеяия плсьмснпого соrласи, яа обработку

лерсона оFы\ форма предус!dгрива.l ]о-е, в rоlором qfueкl
персопmьных даЕяьп может поставлъ отмстry па обработку

персовмьных давяых, ос}rцествляеiqф без !споль]оваяяя средств автоуаmзации;

-типовая форма обршом, чтобы каrrдыЙ ,з субъеюов

персонмъвь!х даявъп, соде!жацихся в доlryмеmе, имФ
со своими персояmвыш да{выми, яе нарушая прав и зцонных иmересов ипьlх

субъехтов персовзjьяьп даяпьв

2,15, При ведеви, ж)твмов (класснь!е жlрпмы, жlрямы реmсrрации!

чрtsмь, посе er/i J лр,,. солержшr ерсонdьlые 0d lll]с с}бое,lов, -лсJJс
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учитывdтъ, во-пе!вых! что веобходимостъ их веленпя предусмотреяа федераъпыми
рматпв!ъм а(тами Уч!еrцспия, солержащ!п1! сведеяrя

оцФи обработки пе!совмьных даяных! осупrесвляемоЙ без использования средств

автомат зацип, способах фпксадпп п составе инфоруаципi запрашrваемой у субъек,

тов персоншьнъ]х даняых, dереqпе лиц (поимеяяо ши по доляяостN), имеющях

досryп к \1атерпмьяым ш за ведеяrе , сохрапность

лfрвалов, сроках обработк персоЕщьяых дднlьв, и, во-вторыхj что копи!овшие

содоржащеЙся в яп ипформацпи яедопус(аФся.
2.16, УнrФожеяие или обеuиqлваяие частя персовмьяых даняьн, если зто

доп)(ьdеrячатерkаоьс лроиlводи-_rспособоч,ис{ючаоJиу
дмьнейцую обработку зтих персовdьяш даяйъ'х с сохршевием возNlояlости

обработки 
'ных 

даЕqьп, зафиксирова!gых па матерrшъвом носителе (удмеIlие,

зачерк ва!иеj спраяие)

2,1?, Уточвенпе персовмьяъв данgьн пр! осуцествлевии их обрабфк, без

средсв автоматrзацr, производится путем обвовления иiи
,змевеяпя даяпых на материмьном зто яе допускафся
tхппческиNlи особеяяостямп материdъвою яосителя, плеп1 фихсации яа том же

vаlеридь,оч "o.yle]e сведе,иЙ них иlмеllеdпсх лkбо п) ev

нового материшъноrо носителя с уточнеяяымп персояmъвыми

2,18. Если персовмьпые давные субъекта можво получитъ исшючитФrьно у

тетъей сторовы, то субъею должен бьпь уведомлея об этом зараяее, от яего

еобходимо лолгiить писъмеяяое согласие, Учрежден е должо сообщить субъекту

о целях, предполагаемых источяиках й способах пол)qеяпя персояшь!ъв дапньн, а

также о характере подежацих поrучеппю персоЕdьяых даннъв п последствиях

отказа субъеФа представи п получеlrе

З. Меры по обеспеч€нrю безопаспости персоп,льяых ддяЕых пр{ пх обр'ботке

3.1. Прй об!аботке персо!мьяых данвых в отпошеЕr, кмдой катсго!ии

персоядъпых даявых определяются места храlеяия, а также устаtsаыиваФся
перечеgь лfiц, осуществляющих п обработку либо пмеюцих к япм досfуп (как с

использовавиеNi средств автоматизации, так и без Еп)

3,2, Оператором обеспсчивается радельное храпевис лерсоямьпых даяных
(маtриdьяьп tосrтеIей), обработка которш осущеФляФя в !азлпяых целя,
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3.З. Кошлекс мер по заlците персопФьвых даппых направлея на
преryпреждсвие нарушений досryпяости достоверности и

юяфидфцйшыофи персонмьяых данdых й обеспеч,ваф безопасвость
и]формал в лроUе.се }п!амеле-rоЙ n проиlводсlвсньоЙ дся с dHoLl/

3,4, Порядох коякрФвьп мсроприлий по зацпте персонапьвых даввь!х с

использованием или без исполъзовФtия ЭВМ опредФяФся п!икдап,и руковолителя
Учрежделия п ипыми локмьяьJllи порматив!ымп зпзми

4,1, В целях обеспесения 1дщпты своих персоямьвьR да!яых субъеm
персопмьяых дшньп в соmетствии с Закояом N, l52-ФЗ за исмючопием случаев,
пре,ryсмотреввьв давяым Федерольffым заковом, пмеет право:

-яа пол}ченrе оведеяrй об операторе, о место его нахождениr, пмиqr, у Еего

персовмьвых даввых, отвосящихся к нему (т, е субъегry персояшъяьн дапнъ,х), а

ки!l{данлым i

-требовшие Ф оператора уточвеяия своих персояшъвьп даяяых, их
блохироваяия ,л, уничтоженrя в случае если персоямьяь'е даЕвые явлшся
яеполяыми, устаревщими, яедостоверными, незакоlво получеяпыми плп яе
qвляюlся необчодJмыvи для l@вленноп Le lи обрабо tчi
_пол}qеп!е при обрацеяии или зшросе ,нформации, касающейс, обработки его

персонмьных даяных,
4.2. Оператор обязвнi
- безвозмо]дпо предостамяъ субъекry персоямьяъв даЕяь!х илп его

закояяому представителю я с персояцьвыми дdяныIй,
вующему субъекlу персонФьпых даннь!х;

_ вносиrь в ]ерсоншьные ланные qбьекrа необrодим
- уяичтожать илп блокироваъ соответствующrе лерсоншьяые дшныс прп

предоставлеяии субъектом персояuьяьп даЕяъп яли его звконным представmлеNI
сведе!ий, подве!кдающп, что персояФьше дмяые, коmрь!е Фосятся к
соответствующему субъекry и обрабшу которьп ос}тцеФляФ операторj являются

нсполяыми. усааревшпми, ведостоверяыш, Ееrаковяо получевными или ве

являIотся псобходймымй для заявленной цФи обработкиl

4. Прявд, обяздввостп п отв4ственность субъскт9 персояяльЕых даняьц
п оп.рдторя прп обр9ботке персоядльпыхддЕных

-8-



_ уведочлпь суоъепа персоЕмьвьв давных или
представлтеля и т,стьпх лrцj которым псрсовмьвые даяные этого субъекта бьD]и
персдаЕы, о внесенлъп изме!ениях и предпрппяъп мерах;

_ в случае выявлеяяя веп!авомеряой обработки персоgдьвых дая!ьп,
оператор в срок, Ее п!евышающий тех рабоФх дяей с даъI этого выявлевrя.
обя]ан прел.ратить неправомеряую обработку персоямьньп даняых или обеспечить
пре(?ащение неправомерпой обработки персояаъвых даппых пицом, действуюпIлNI
по поручеяию оператора;

_ в случае, ссли обеспечить правомервость обработки персовмъЕых дмяых
неао}'о) , о опера|ор в сроь. Fe лревыоdошиi пес9lи рdбо\их дреi с даrьj
выявлевrя неправомсрвой обработк, пероонмьяп дан!ых, обязая уяичфжить
такие персовФьпые давЕь!е 

'ли 
обеспсчпть ж }тптожевие;

_ уведомлять субъепа пер законного представителя
об устраяении допуценнъв !арушевrй или об увичтожевии персонмьньп даппыхi

в случае от]ыва субъепом персовdьных дмпых согласпя ва обработку его
персогмьньх Jорчы\ опера,ор обqlJн преьрарlь,\ об!dбо ку kп обе..еч"-ь
прек!ащепие такой обработкп, п в слгlае, еспп сохраffение персояшьяых давgъп
более ве тебует.я для целей обработки персояа!ьяых даввьп, уяrчтожлть
персонмьяьЕ даннъ!е или обеслечить йх уничтожевие (если обработка
персоящь!ых давных осуществляется другим лицом, действующпу по по!учению
оператора) в срок, ве превыоrшций тридцап дЕей с даты поступлсния у(sанного

,яое ве преryсмотрепо договором, ,вь!м соглашепrем между
опсратором и субъе(том персоЕмьgьп даннь!х либо еслп оператор не вправе
осуществлять обработку персоямъньн даняых бе] соглдсия субъекта персоядьяън

лре4Yсуот!епяьв пастояц!м Федераlьяым закопом или
другимя федершьвымл законами.

уведомлть субъекта персоямъш даявых об уяичтояеяия его
персонФъпых дшяьп,

4.З. Опсратор ве вправе беэ субъеюа персояdьных
данных лередавать об!абаNваемь!е персонмьяые дшвые трmьиi1 лицам! 1а

псLrючевпем слгlаев, прелчсмотреввых ]аконодатеJъсвом РФ,
,t.4. ОтветствеяЕость за соблюдоние требовщий зеояодательства РФ dри

об!аботке , пспользоваппя персоfiапьнъп даяяьп вотагается яа руководителей
Фрукryряьп подрf,]делений и коякрФяьп должЕостяых fuц. обрабатtIв о!lих
персоваrьные даянь!е, в п!икае об утверждеяии яастояще.о Положспия и в других
соответствующйх прикФах Учрежденяя,
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5 зrключптельные положсппя
5,1, Измеgе!ия в IIоложеяпе устаffоыевяому порядку в
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